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ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

VICERRECTORIA DE EXTENSION Y PROYECCION SOCIAL
DIRECCION DE PRACTICAS PROFESIONALES

¢COMO HACER PRACTICAS CON
RESPONSABILIDAD?
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L IS Practicas con responsabilidad

¢ Cuando estoy apto para
realizar mi practica?

Ser No tener mas de Haber
estudiante tres (3) créditos realizado las

activo por cursar pre- practicas

A.A.027/2023 Art. 25




UNIMAGDALENA Practicas con responsabilidad

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

S Cunvitioles & Bialocones § Caliads 5 Oleta conplemeniza S Acdemasberta =

Coomcievifizdfe

y sé parte del cambio

Haz clic para Progreso 0%
conocer tu ruta

https://www.youtube.com/watch?v=CHkJ-uAE-YU

Pre-practicas
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UNIMAGDALENA ¢Cuadles son las modalidades de practica que existen?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Practica
formativa
Practica como
opcidn de
grado.

‘ Modalidades

Comprametida




UNIMAGDALENA ¢Cuantas son las modalidades de grado que se coordinan?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Disefio e
implementacion de
soluciones a
problemaéticas de
entes territoriales o
comunidades del pais

Practica l
social
Practica
profesional

Diseno e
implementacion de
soluciones a nivel
empresarial.




UNIMAGDALENA cldentifica como puedes acceder a realizar practica?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

® comocnonss (D
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Presencial
Teletrabajo
Hibrida
Convocatoria Externa
Opc10nes para Trabajo actual
o = 5 Gestion directa
l‘eallzar praCtlca Beca de Practica (I-E)
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UNIMAGDALENA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

BECA DE PRACTICA
INSTITUCIONAL

$

1. .,
Realizacion de
entrevistas.

La practica debe ser su opcidn de grado
No tener otro beneficio econdmico
Sujeta asignacidn presupuestal

Comité de Becas - Regula

¢QUE TIPOS DE BECAS EXISTEN?

BECA DE ENTIDAD
PUBLICA

$

Estar realizando practicas
en una Entidad Publica.

N

La Entidad debe tener
convenio activo con la
U. del Magdalena.

$

Solicitud de beca

¥

Estudio socio-econdmico.

————

UNIMAGDALENA
Iretluyenie
& Innovadora
Comprametida
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UNIMAGDALENA ¢Qué tipos de vinculacion existen?

r

Tipos de
vinculacion

Contrato de Acto administrativo
aprendizaje Sena I;es- ?;&2:21(?
Ley 789 de 2002 es. 623/2

Acuerdo de voluntades  Contrato laboral

Res. 3546/2018
Res. 623/2020

UNIMAGDALENA

PABLD VERA SALAZAR




UNIMAGDALENA ¢cComo realiza su proceso en Gedoprac?
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GESTION DE DOCUMENTOS

'ARA PRACTICAS
UNIVERSIDAD DEL
MAGDALENA

Inicio Mi Universidad Oferta académica Investigacion Extensién Internacionalizacién Q

Informacion Acceso
GEDOPRAC Sistema de Informacidn para la carga de documentos en el Usuario
proceso de practicas.

Si eres una Empresa, puedes registrar tu solicitud a través del siguiente Contrasefia
enlace

Registrar empresa Iniciar sesion

Restablecer contrasefia

SF|STARS'

ENLACES DE INTERES ATENCION AL CIUDADANO INFORMACION GENERAL SERVICIOS

Gobiemno en linea Transparencia y acceso a la Reglamento estudiantil Bienestar universitario

https://gedoprac.unimagdalena.edu.co/.

Proceso en
Gedoprac

Comprammetida
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UNIMAGDALENA | Conoce tu rol en Gedoprac

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

ROL EMPRESA

ROL ESTUDIANTE

P S

Paso 1. Registro

Paso 2. Registra tutor empresarial

Paso 3. Crea la vacante

Paso 4. Invita a la vacante

Paso 5. Selecciona el practicante

Paso 6. Carga documentos

Paso 7. Realiza evaluaciones

Paso 1. Solicita registro en Gedoprac

Paso 2. Elige modalidad de grado y
actualiza datos

Paso 3. Revisa las vacantes

Paso 4. Postula o acepta invitaciones

Paso 5. Acepta la seleccidn

Paso 6. Carga documentos

Paso 7. Realiza evaluaciones

https://youtu.be/zf9 P2iJux4?si=ZvnrlTzAoxZ7D5we

Comprametida
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UNIMAGDALENA
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Contrato de aprendizaje

DOCUMENTOS PRACTICA

Empresa:
Estudiante:
Programa: INGENIERIA CIVIL

Posibles estados: O ] © Rechazado X Rechazar @ Notifl [ T

Seleccione un documento de la lista Documentos Empresa
DOCUMENTO DE VINCULACION
ARL

CERTIFICADO DE AFILIACION A SALUC

Para visualizar un documento en esta franja, debe seleccionar alguno de la lista que aparece a
continuacion

iDocumentos requeridos para aprobar la practica!

Acuerdo de voluntades

Acto administrativo

DOCUMENTOS PRACTICA

Empresa:
Estudiante:
Programa: CONTADURIA PUBLICA

Posibles estados:. O ] © Rechazade X Rechazal B Notificar # Registrar numero
Seleccione un documento de la lista Documentos Empresa
B DOCUMENTO DE VINCULACION
B ARL
Documentos Estudiante

CERTIFICADO DE AFILIACION A SALUL

Para visualizar un documento en esta franja, debe seleccionar alguno de la lista que aparece a
continuacion.

Comprametlda

PABLO VERA SALAZAR
Peclor Z024-2028




UNIMAGDALENA jDocumentos requeridos para aprobar la practica!l

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Contrato laboral

DOCUMENTOS PRACTICA

Empresa:
Estudiante:
Programa: INGENIERIA DE SISTEMAS

Posibles estados: © (V] © Rechazado X Rechazar

[d
z

otificar #, Registrar nimero

Seleccione un documento de la lista Documentos Estudiante

CONTRATO LABORAL

CERTIFICADO LABORAL

PLANILLA DE PAGO SEGURIDAD SOCl:

ARL

CERTIFICADO DE AFILIACION A SALUL

CERTIFICADO DE AFILIACION A PENSI
Para visualizar un documento en esta franja, debe seleccionar alguno de la lista que aparece a
continuacion

* Tiempo para subir documentos 10 dias habiles (Empresa/Estudiante)

Practicas en el exterior (presencial)

Posibles estados: & o pado @ Rechazado X Rechazar

Seleccione un documento de la lista

Para visualizar un documento en esta franja, debe seleccionar alguno de la lista que aparece a continuacion.

Documentos Empresa
BB CARTADE BUENA INTENCION

& CERTIFICADO DE ACREDITACION EXISTENCIA

Documentos Estudiante
ARL

CERTIFICADO DE AFILIACION A SALUD
DOCUMENTO DE VINCULACION

& CONVENIO ORI

& FORMATORI-FO1
FOTOCOPIA DEL PASAPORTE

& FOTOCOPIA DE LA VISA
FOTOCOPIA DE CEDULA
FOTOCOPIA DE CARNET ESTUDIANTIL
EXTRAJUICIO DE LOS PADRES
EXTRAJUICIO DEL ESTUDIANTE

& FOTOCOPIA DEL INTINERARIO DE VUELO

SEGURO MEDICO INTERNACIONAL

Documentos Director De Programa
& CARTADEL DIRECTOR DEL PROGRAMA

» La practica se aprueba con el cumplimiento del cargue de TODOS los documentos

UNIMAGDALENA

Comprametlda

PABLO VERA SALAZAR
Peclor Z024-2028




UNIMAGDALENA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Tutor
Empresarial
/ Monitor de
Practica

Seguimiento

Seguimiento y evaluacion

Acompanfa

A

Asesora

Seguimiento
(visitas)

UNIMAGDALENA

Comprametlda
PABLG VERA SALAZAR
Reclor 20242038



UNIMAGDALENA
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¢ Qué te evalua el tutor empresarial?

EVALUACION PRIMER SEGUIMIENTO

Estudiante: JORGE ALFREDO NAVARRO DOMINGUEZ
Programa: NEGOCIOS INTERNACIONALES

Nombre del proyecto

Ingrese el bre del proy que esta el

CONOCIMIENTOS PROFESIONALES 40%

VALORACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Méximo 100

¥
organizacion. 10%

Conoce y aplica el codigo ético de acuerdo con su area profesional. 10% MaXImo/300

ACTITUD PROFESIONAL 15%

RESULTADOS DE APRENDIZAJE VALORACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE

6n donde hace su practica. 5% Maximo 100

Demuestra adaptabilidad a la cultura de la organizacién. 5% Maxime 100

Muestra habilidad y manejo frente a situaciones de dificil resolucion. 5% Maximo 100

RESPONSABILIDAD EN EL TRABAJO 15%

RESULTADOS DE APRENDIZAJE VALORACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Cumple con los tiempos estipulados de llegada y salida de la organizacion. 5% Maximo 100

Maximo 100

ACTITUD PERSONAL 15%

VALORACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Demuestra interés hacia la practica y las Méaximo 100

Maximo 100

Méximo 100

AVANCE INFORME 15%

VALORACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE

El avance del informe de préctica por el estudiante esta en un 30% del 100% requerido. 15% Maxima:100

Regresar

Guardar




UNIMAGDALENA cQue te evalua el monitor de practicas?
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EVALUACION PRIMER SEGUIMIENTO

ADAPTABILIDAD A LA CULTURA DE LA EMPRESA. (70% DE LA NOTA DEL SEGUIMIENTO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE VALORACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE

, , Méximo 100
El estudiante reconoce los aspectos generales de la organizacion (procesos, area en el que realiza las actividades).

Tres (3)

Méximo 100 Evaluaciones

El estudiante refleja un espiritu c ivo y coordina adecuad: sus actividades en la empresa.

. . Méximo 100
El estudiante logra identificar las competencias especificas en el desarrollo de su practica de acuerdo a su perfil profesional.
El estudiante atiende el seguimiento del tutor (visitas en sitio, reuniones colectivas, llamadas telefdnicas, correos electrdnicos y Maximo 100
demas medios de comunicacion virtuales / presenciales). Ava nce d e |
informe
Méxime 100

El estudiante mantiene una actitud reflexiva y critica sobre su desempefio.

Entrega del informe
0 propuesta de
practica como

CRITERIO EVALUATIVO DEL TUTOR OpCIén de grado y
la aprobacion de la
empresa
AVANCE INFORME DE PRACTICA. (30% DE LA NOTA DEL SEGUIMIENTO).
RESULTADOS DE APRENDIZAJE VALORACION DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE

) . . ) Méximo 100
El avance del informe de practica estd en un 30% del 100% requerido.

UNIMAGDALENA

Comprametlda

PABLO VERA SALAZAR
Peclor Z024-2028




UNIMAGDALENA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Posibles estados: @

Estudiante
No. Visita
1 May 6, 2025
2 May 7, 2025
3 May 7, 2025
4 May 19, 2025

Consolidado EX-F28 [§

© Cancelada -

Estudiante

e 0 0

@ Rechazada -

Tutor empresarial

&

]
]
@

Acciones

@ © ©

Cerrar

Visitas durante la practica

a

- €&

Pagina 1 de 2
DIRECCION DE PRACTICAS PROFESIONALES

Cddigo: EX-F28

CONSTANCIA DE VISITAS AL ESTUDIANTE —
Version: 02

Nombre del Practicante:
Caodigo Estudiantil:
Periodo Académico: 20242

Nombre de la Entidad:

Dependencia:

UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

Nombre del tutor de Practica:

Fecha y Hora

Tema Tratado

2025-05-06
11:00:00.000

Presentacion de la monitora y explicacion lineamientos del trabajo de practica

Gl . fue por el Tutor docente, MERCEDES
ELENA MARTINEZ ZABALETA, en el dispositivo con IP- 169.254.129.1. y tiene el
mismo vaior, estimacion, potencia o eficacia que el manuscrito y por tanto los mismos
efectos juridicos, de conformidad con la ley 1437 de 2011 y la ley 527 de 1999.

Firma Tutor docente

CAMILA ANDREA
CAMPODEIAROSA eneidlsposmvoooan 1e92541291 y tiene el mismo valor,
estimacion, potencia o eficacia que el manuscrito y por tanto los mismos efectos

juridicos. u-mn’unid.deonl-l.y 1437 de 2011 y la ley 527 de 1999

Firma Estudiante

por el DEYSI
MARuMALAuUrPARRA,enudsmwoeoan 1392541291 y tiene el mismo
valor, estimacion, eficacia que el manuscrito y por tanto los mismos efectos

, potencia o
juridicos. de ow!’o'nid.d con la ley 1437 de 2011 yla lsy 527 de 1999
Firma Tutor Empresarial

Fecha y Hora

Tema Tratado

Presentacion de la monitora y la tutora empresarial, comprobacion sobre

UNIMAGDALENA

Comprametlda

PABLO VERA SALAZAR
Peclor Z024-2028



UNIMAGDALENA ¢Cuando y qué evalua el estudiante?
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Autoevaluacion de la practica Monitor de Practica

n."-?l\'l"llll |r| il r||I
Y

e
L e

t
[
x GEDOPRAC - Univerzidad del Magdalena GEDOPRAC - Univerzidad del Magdalena

Buen dia Buen dia
Cordial saludo. Cordial saludo.

Evaluacion de Desempefio Tutor.
Autoevaluacion.

5r(a) estudiante Esteban Mendoza Suarez, por favor
St(a) estudiante Esteban Mendoza Suarez, por favor ngrese a GEDOPRAC y realice la evaluacion de
ingrese a GEDOPRAC v realice la autoevaluacion de sus desempeiio del Tutor VIVIAN MARCELA MORA

PEREZ, recuerde que es un requisito para la aprobacion

acticas, recuerde que es un requisito para la aprobacion. . .
i ’ ] 4 P P de las practicas profesionales.

Gracias por atender muestro mensaje. Gracias por atender nuestro mensaje.

UNIMAGDALENA

PABLD VERA SALAZAR




UNIMAGDALENA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

cConoce los diferentes iconos de acciones en GEDOPRAC?

il PRACTICAS
Inicio
[ ]
- Posibles estados: @ (] © Cancelada- @ Rechazada

Perfil

Vacantes

ngrese un criterio de busqueda
L ]
-

Practicas

Empresa Programa

B Ver documentos

<« ver detalle

B Revisar evaluaciones

B visitas

<4 Ver Formato EX-F24 Desempeifio del Tutor

E Ver Formato Exf25 AutoEvaluacién Estudiante

Acciones: ¥ Iral detalle

Fecha Inicio

Acciones

B v+ B B

UNIMAGDALENA

Comprametlda

PABLO VERA SALAZAR
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UNIMAGDALENA ¢Que sigue ahora que culmine mis actividades de practica?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Entrega informe
final o
propuesta

Programa

como opcion de
grado y Registro
de aceptacion

(E-E-M) }

¢El proceso de practica finaliza en la Dippro con?

UNIMAGDALENA
Iretluyenie
0 Innovadora
Comprametida

PABLOC VERA SALAZAR




UNIMAGDALENA . Como solicitar su Certificado de experiencia profesional previa?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Debe ser egresado

Realizar el pago en el Link de AyRe

Solicitar certificado con observaciones

Remitir volante de pago y certificado emitido
por la empresa (
) al correo

——— Verificacion y aprobacién (Dippro)
Certificacion

Emision del Certificado por AyRe



Certificado de experiencia profesional previa.pdf
mailto:certificadosayre@unimagdalenaedu.co

UNIMAGDALENA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Cobertura ARL
1072/2015)

Condiciones dignas y seguras

Tener el documento de
vinculacién firmado antes de
iniciar.

No realizar actividades
diferentes a las aprobadas por
el programa.

Reportar riesgos, maltratos o
acoso sin miedo a represarias.

Reportar si hubo rotacién o
cambios de dependencia o de
actividades, e informar a la
empresa que debe comunicar
a la Universidad cualquier
novedad.

(Dec.

e Cumplir con el

Practicas con responsabilidad

horario
asignado (sin exceder a la
jornada ordinaria de |la
entidad donde esta se realice
y en todo caso a la maxima
legal vigente).

Respetar las politicas de la
empresa.

Responder por las
actividades, compromisos y
condiciones que adquiere con

la empresa.
Mantener estricta
confidencialidad sobre |Ia

informaciéon que le sea
entregada o conozca durante
el desarrollo de la practica.

Recomendacion:

Si

alteras, cometes plagios,

simulas, creas o firmas un

documento a hombre de otra

persona sin autorizacion es un

delito penal, que tiene como

consecuencia:

Prision

Multas

Expulsidn

Perdida de confianza
profesional

Sanciones disciplinarias en la
Universidad

Si tienes un problema con documentos acude al
enlace de practicas.

INunca falsifiques!




UNIMAGDALENA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

A tener en cuenta sobre...

Contrato de
Aprendizaje

¢ Si tuve un contrato de aprendizaje antes, puedo tener otro ? Sl, siempre
y cuando el curso técnico o tecndlogo se encuentre en la cadena de
formacion de la carrera profesional actual.

¢ La Institucién donde hizo el técnico o tecndlogo es la encargada de
emitir certificacion de la cadena de formacidn.

e EI SENA es la entidad que aprueba otro contrato de aprendizaje.

e E| estudiante es el responsable de todo el proceso.

e Tener seguridad que la empresa acepta visitas, el jefe lo evalué y le
proporcionen los documentos requeridos.

e La practica es de 4 meses.

¢ El estudiante realiza la practica de manera presencial en el pais donde
aplica

® Debe cumplir con todos los documentos, para que se apruebe la practica.

* E| extra juicio de los padres y del estudiante debe dar fe que tienen

conocimiento de las actividades a realizar, el tiempo inicio y de retorno
de la practica.

Comprametida

PABLOC VERA SALAZAR
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UNIMAGDALENA

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

A tener en cuenta...

Aspectos generales

* Todo el proceso de practica se realiza a través de la Dippro (Los PROGRAMAS No aprueban la practica.)

* La practica NO es un empleo es una actividad académica, por lo que cualquier decisidon que se quiera tomar al respecto, debe contar con el aval de la Direccion
de Practicas.

* El tiempo de practica puede ser de 4 meses, 6 meses y 1 afio
* El tiempo minimo de practica de 4 meses lo dispone la empresa de acuerdo a sus necesidades.

* El tiempo de 1 afio, el estudiante no debe tener ninguna modalidad de grado y esta debe ser certificada por el programa académico respectivo, porque
obligatoriamente los 6 primeros meses de practica son formativa y los otros 6 meses de practica es la opcidén de grado. (por cada practica se realiza el proceso de
legalizacion).

* La comunicacion de presentacidn solo se emite después de ser aprobada las actividades y ser seleccionado por la empresa en Gedoprac.
- Si la vinculacidn es por contrato de aprendizaje SENA, se emite de caracter obligatoria la carta de presentacion.
- De ser vinculado por otro tipo de vinculacion, se emite solo si la requiere la empresa, por lo cual, debe solicitarla.

* Se entrega comunicacidn de intencidn para aplicar a Convocatorias siempre y cuando el estudiante la solicite.

* El estudiante debe estar matriculado académico y financieramente durante el tiempo de su practica, indistintamente de que este pase de un periodo a otro.

* Toda practica tiene una relacion tripartita independiente del tipo de vinculacién.
* Tiene una vigencia inicia y termina en las fechas estipuladas
* Tiene un apoyo econdémico: Si es Contrato de Aprendizaje 1 SMMLYV, si es Acuerdo de Voluntad y/o Acto Administrativo lo que las partes acuerden.
* Tiene un horario sin exceder a la jornada ordinaria de la entidad donde esta se realice y en todo caso a la maxima legal vigente.
* De darse la cancelacion de la practica deben participar los 3 actores (Empresa-Estudiante-Universidad)
* Quien firma el doc. de vinculacidn es quien cancela la practica
Ej: Contrato de aprendizaje — Rep. Legal
Acto Administrativo — Alcalde
Acuerdo de Voluntades — Gerente
* La asignacién del monitor de practica se hace posterior a la legalizacion y depende de la asignacion presupuestal y el proceso contractual.

* Siinicias practicas antes de la aprobacidon de la Direccion de Practicas es una actividad laboral a titulo personal.

Iretluyenie
Innavadara

Comprammetida



UNIMAGDALENA El medio de comunicacidn oficial para atender su proceso de practica
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NICO medio oficial w Outlook
-| CORREO INSTITUCIONAL, es €l Ute i

para todos los procesos referen

(@unimagdalena.edu.co)

Le sera enviada esta presentacion a su Correo Institucional,

igual puede consultar la pagina de la Direccidon de practicas.
https://www.unimagdalena.edu.co/UnidadesOrganizativas/Direccion/4

UNIMAGDALENA

PABLD VERA SALAZAR
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UNIMAGDALENA ¢cCuales son los canales de atencion de la Direccion de Practicas?

ACREDITADA EN ALTA CALIDAD

Ingenieria Agronémica
Ingenieria Ambiental y Sanitaria
Ingenieria Civil

Ingenieria de Sistemas

Ingenieria Electrénica
Ingenieria Industrial
Ingenieria Pesquera

Tel: (605) 4381000 Ext. 3909
Correo: practicasingenieria@unimagdalena.edu.co
Ubicacién: FACULTAD DE INGENIERIA

Comprametida

PABLOC VERA SALAZAR
Peclor Z024-2028
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mailto:practicaspsicologia@unimagdalena.edu.co
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