DESPACHO DEL RECTOR

RESOLUCION No. 821 del 30 de diciembre de 2009

"Por medlo de la cual se adopta el Plan de Compras para la vigencia 2010 en ia Universidad del
Magdalena”

El Rector de la Universidad del Magdalena en uso de las atribuciones legales y estatutarias,
especialmente las conferidas en el articulo 69 de la Constitucion Politica, Ley 30 de 1992, Acuerdo
Superior No. 019 de 2002 Estatuto de Contratacion, y

CONSIDERANDO:

Que la Universidad del Magdalena en el marco de su autonomia puede fijar sus planes y programas
para el desarrollo y mejoramiento institucional en el dmbito de ta competitividad, proyectdndose
como una institucién de excelencia académica, investigativa y administrativa, con un modelo de
gestion y desarrollo, dentro de los principios de celeridad, eficiencia, oportunidad, pertinencia,
economia y racionalizacion.

Con el fin de dar cumplimiento a fa misién institucional, se hace necesario el apoyo oportuno y
pertinente de 10s insumos requeridos.

La Contraloria Departamental del Magdalena, establece que las entidades del Orden Territorial
deben reportar la gestidn adelantada en la compra que proyecta la entidad para el desarrollo de
sus actividades en cumplimiento de su misiébn organizacional contempladas dentro del plan
adoptado para el periodo respectivo,

La Universidad del Magdalena, evalué las necesidades, proyectando un Plan de Compra para el
éptimo desarroflo de las funciones de cada una de las dependencias misionales y de apoyo,
estimando los gastos acordes con el presupuesto aprobado para la vigencia 2010, en consideracion
3 que para su ejecucion, deben fijarse sus recursos vy viabilidad.

£y mérito de lo-expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptese el Plan de Compra en fa Universidad del Magdalena para ia
Vigencia 2010.

ARTICULO SEGUNDO: En las cantidades proyectadas dentro del Plan de Compra solo se incluyen
las necesidades bdsicas para el funcionamiento de cada una de las dependencias de 1a Universidad
cel Magdalena, sin perjuicio de las modificaciones a que haya lugar de acuerdo con las necesidades
aue a juicio del respectivo Ordenador del Gasto, surjan en 12 ejecucién de dicho plan,

ARTiICULO TERCERO: Las compras de los insumos, relacionados dentro del Plan de Compra se
imputaran al Rubro de GASTOS GENERALES - Adquisicién de Bienes: Materiales y Suministros,
GTRAS INVERSIONES de la Vigencia 2010.
ARTICULO CUARTO: € Profesional Universitario de la Direcciébn Administrativa (Almacén) debera
presentar semestralmente informe de ejecucién de del Plan de Compra al Representante Legal de
la Universidad.
ARTICULO QUINTO: La presente resolucion rige a partir de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Santa Marta D.T1.C. e H. a los treinta (30) dias del mes de dictembre de dos mil nueve
{2009)

L
RUTHBER ESCORCIA CABALLER
Rector

Proyect6: Bladimir de la Hoz
Revisé: Oscar Sald Duran .. ... .
Oficina Juridica: Or. Carlos Eduardo Gamboa Garcia
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PLAN GENERAL DE COMPRAS 2010

PRESENTACION:

El presente Plan de Compras es una herramienta de planeacion, proceso que ha
caracterizado la actual administracion y el cual estd inmerso en el Plan de Desarrollo
Decenal. Este plan es el resultado de un ejercicio participativo donde cada oficina,
dependencia o centro de costo que hace parte de la Institucién, plantean sus
necesidades de elementos de consumo y elementos devolutivos para el desarrollo de sus
actividades en la vigencia futura en los formatos definidos en el Sistema de Gestion de

Calidad (CO-PO5-FO1 Solicitud de elementos de consumo, CO-PO5-FO2 Solicitud de
elementos de devolutivos).

Elaborando cuadros comparativos en dependencias de orden Administrativo, Académico,
Institutos y Centros de la Universidad; a través de indicadores de referencia como:
namero de trabajadores, instrumentos de oficina y trabajo, caracteristicas del oficio,
necesidades de equipos y considerando el crecimiento proyectado desde el punto de
vista fisico y de ampliacién de cobertura en la oferta académica, se definidé en términos
de cantidades especificas probables, el nimero de elementos de consumo y elementos
devolutivos requeridos para operar normalmente y de esta manera reflejar un panorama
tal que la Universidad no padezca del derroche, ni de las limitaciones en el ejercicio de
su misién.

La universidad en el marco de su Plan de Desarrolio y el Plan de Gobierno se ha trazado
objetivos especificos para la proxima vigencia, es asi como la ampliacién de la cobertura
académica, los programas en proceso de auto evaluacion y acreditacion, los programas
de desarrollo para la docencia, la consolidacion del Bienestar Universitario, el Proyecto de
internacionalizacion, la ampliacion de cobertura Regional, etc. implican una logistica y
unas necesidades propias del quehacer misional de la Universidad.

Carrera 32 N2 22-08, Tels: 4303368/2046/3621. Fax: 4301202,
almacen@unimagdalena.edu.co Santa Marta. Magdalena. Colombia.
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PLAN GENERAL DE COMPRAS 1010

JUSTIFICACION:

En el marco del Plan de Gobierno, la Universidad del Magdalena por intermedio de su
direccién ha trazado politicas claras de planeacion estratégica para cada una de las
dependencias; es asi como dentro del Plan de Accién de la Institucion y en particular de la
oficina de Almacén, se encuentra el proyecto que contempila la elaboracion de un Plan de
Compras anualizado, que cubra sistematicamente las necesidades planteadas por cada
una de las dependencias destinatarias de bienes o servicios, acorde a la Estructura
Organica de la Institucidn y atendiendo los criterios de economia, oportunidad y calidad;
entendiendo las necesidades como el conjunto de herramientas requeridas por cada
dependencia en aras de cumplir a cabalidad con sus misién institucional.

En virtud de lo anterior la Universidad del Magdalena para la Vigencia Fiscal 2010 en el
cumplimiento de su misién orientara el presente Plan de Compras afectando
especialmente a los Rubros de GASTOS GENERALES - Adquisicién de Bienes: Materiales y
Suministros, OTRAS INVERSIONES de la Vigencia 2010, que inciuye los siguientes grupos:

* Papeleria y ttiles de oficina

* FElementos de Aseo y Cafeteria

*  Agua Tratada

* Insumos y Elementos Menores de Laboratorio
* Material Eléctrico y de Ferreteria,

= Equipos eléctricos y electronicos

=  Suvenires

* Combustibles y Lubricantes

= Implementos de Seguridad Industrial

=  Dotaciones

= Insumos e Implementos Agricolas

* Otros Materiales y Suministros

* Otras Inversiones (Mobiliario, enseres y Equipos de oficina y computo)

Carrera 32 N2 22-08. Tels: 4303368/2046/3621. Fax: 4301292.

almacen@unimagdalena.edu.co Santa Marta. Magdalena. Colombia.
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PLAN GENERAL DE COMPRAS 2010

POLITICAS DE COMPRA:

Una vez determinada la oportunidad de cada una de las necesidades de adquisicion
de bienes y servicios para las dependencias de la Institucion, detallando en los rubros
GASTOS GENERALES - Adquisicion de Bienes: Materiales y Suministros, OTRAS
INVERSIONES de la Vigencia 2010, se desarrollarad por parte de cada una de las
dependencias competentes para adelantar la contratacién segun su facultad de
delegacidn, los tramites contractuales pertinentes que finalicen en Ia suscripcion de
los contratos correspondientes con proveedores que permitan la aplicacion de
criterios de eficiencia, eficacia , economia y racionalizacién del gasto.

En este sentido, dada la planificacién establecida y la cantidad proyectada se pactaré

contractualmente para cada grupo de elementos periodos tales que faciliten
aspectos como:

* Mantenimiento de precios: Suscribir contratos en tal forma que se concerté con
los proveedores, una congelacion de los precios por la anualidad correspondiente.

* Oportunidad en la entrega: La Universidad valora los tiempos de entrega
planteados por los proveedores para un mismo grupo de elementos y de esta

manera canalizar la entrega de los suministros a las dependencias destinatarias
en plazos oportunos.

* Disminucién de tramites: Procurar la eficiencia y eficacia con criterio de
austeridad, oportunidad y economia para cada una de las compras sin desconocer
los requerimientos de Ley para tales efectos.

* Mantener productos con fechas de encuentro vigentes: Adquirir elementos en
cantidades y tiempos tales que no repercutan en su calidad, esto es, considerar
por ejemplo tiempos de entrega y nimero de elementos acordes a su nivel de
perecibilidad.

* Confrontar conceptos de calidad y cantidad: Mantener la satisfaccién de los
destinatarios de los elementos por la calidad de los elementos adquiridos
resaltando la importancia de su labor.

= Optimizar el manejo de inventarios.

* Disminuir la variabilidad en los procesos de compra.

Carrera 32 N2 22-08. Tels: 4303368/2046/3621. Fax: 4301292,
almacen@unimagdalena.edu.co Santa Marta. Magdalena. Colombia.
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PLAN GENERAL DE COMPRAS 2010

METODOLOGIA:

El plan General de Compras 2010 de la Universidad del Magdalena ha sido organizado
con base en las necesidades de adquisicion de bienes y servicios expuestas por cada una
de las dependencias destinatarias, fundamentadas en consolidar el material logistico
necesario en aras de cumplir con la misién institucional y en particular las metas
propuestas para la vigencia 2010.

Tabulando las necesidades expuestas se verificé la pertinencia, cobertura y cantidad
manifiesta, hasta obtener la descripcién estimada de los bienes y servicios para cada
uno de los grupos inmersos en los rubros GASTOS GENERALES - Adquisicion de Bienes:
Materiales y Suministros, OTRAS INVERSIONES de la Vigencia 2010, que incluye los
siguientes grupos:

* Papeleria y (tiles de oficina

* Elementos de Aseo y Cafeteria

* Agua Tratada

* Insumos y Elementos Menores de Laboratorio
* Material Eléctrico y de Ferreteria,

* Equipos eléctricos y electronicos

s Suvenires

= Combustibles y Lubricantes

* Implementos de Seguridad Industrial

* Dotaciones

* Insumos e Implementos Agricolas

* Otros Materiales y Suministros

* Otras Inversiones (Mobiliario, enseres y Equipos de oficina y computo)

Se proyectard un cronograma de ejecucién acorde a las necesidades planteadas; en tal
forma que los criterios planteados en las politicas de compras se cumplan.

Para lograr la efectividad en un alto porcentaje en el logro de los objetivos planteados en
el presente Plan, se implementard un Plan de Seguimiento a la ejecucion correcta de
objeto de esta Plan de Compra.

Carrera 32 N? 22-08. Tels: 4303368/2046/3621, Fax: 4301292,

almacen@unimagdalena.edu.co Santa Marta, Magdalena. Colombia,
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PLAN GENERAL DE COMPRAS 2010

PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA:

COBERTURA: Refleja la cantidad de elementos basicos requeridos en el afo por las
dependencias de la Institucién acorde a los equipos de oficina utilizados y la
caracteristica de los oficios desempefiados por cada uno de los funcionarios.

PERIODO: Se recomienda un contrato de suministro anual, sin perjuicio de las
contrataciones parciales que se requieran mientras se llevan a cabo los estudios y
procedimientos contractuales con formalidades plenas.

GASTOS PROYECTADOS: $425.000.000,00

ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA:

COBERTURA: Los elementos de cafeteria estan destinados a que las instalaciones
sanitarias de la Institucién cuenten con los elementos de aseo minimo requeridos, para la
prestacion del servicio al personal administrativo, docente, estudiantes y a los eventos
institucionales. Los elementos de aseo estan destinados al personal que presta el
servicio de aseo y limpieza adscritas a la Institucion, para cumplir sus labores cotidianas y
para los insumos requeridos por la totalidad de las unidades sanitarias de la Universidad
en aras de brindar un adecuado servicio a toda la Comunidad Universitaria.

PERIODO: Se recomienda un contrato de suministro anual, sin perjuicio de las
contrataciones parciales que se requieran mientras se llevan a cabo los estudios y
procedimientos contractuales con formalidades plenas.

Se recomiendan entregas mensuales, para evitar congestiones de almacenamiento,

deterioro del material y de esta manera mantener los criterios de oportunidad y
economia.

GASTOS PROYECTADOS: $269.127.215,00

AGUA TRATADA:

COBERTURA: El suministro de botellones de agua tratada estd destinado al personal
administrativo y a los eventos institucionales.

PERIODO: Se recomienda suscribir un contrato de suministro anual, en el que se
estipulen entregas semanales.

GASTOS PROYECTADOS: $19.500.000,00
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INSUMOS Y ELEMENTOS MENORES DE LABORATORIO:

COBERTURA: Refleja los elementos requeridos en el aio por los laboratorios de la
Institucion acorde a las labores de apoyo a la docencia.

PERIODO: Se recomienda un contrato de suministro anual, sin perjuicio de las

contrataciones parciales que se requieran mientras se llevan a cabo los estudios y
procedimientos contractuales con formalidades plenas.

Se recomiendan entregas mensuales, con entregas parciales acorde a la necesidad del
suministro.

GASTOS PROYECTADOS: $150.000.000,00

INSUMOS ODONTOLOGICOS:

COBERTURA: Refleja los elementos requeridos en el afio por la Clinica Odontoldgica de la
Institucion acorde a las labores de précticas de los estudiantes.

PERIODO: Se recomienda un contrato de suministro anual, sin perjuicio de las

contrataciones parciales que se requieran mientras se llevan a cabo los estudios y
procedimientos contractuales con formalidades plenas.

Se recomienda entregas parciales acorde a la necesidad del suministro.

GASTOS PROYECTADOS: $31.659.627.00

MATERIAL ELECTRICO Y DE FERRETERIA:

COBERTURA: Refleja las necesidades de los materiales requeridos para la lluminacién,
adecuacién y mantenimiento de las instalaciones de la Universidad.

PERIODO: Por la gran demanda de solicitudes requeridas a la Oficina de Servicios
Generales, se recomienda un contrato de suministro anual, sin perjuicio de las
contrataciones parciales que se requieran mientras se llevan a cabo los estudios y
procedimientos contractuales con formalidades plenas.

Se recomienda entregas parciales acorde a la necesidad del suministro.

GASTOS PROYECTADOS: $128.340.000,00
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SOUVENIRES:

COBERTURA: Refleja los elementos requeridos en el ailo para la dotacién de la Tienda
Universitaria.

PERIODO: Se recomienda ejecutar dos (2) compras durante el afio, con entregas parciales
acorde a la necesidad del suministro.

GASTOS PROYECTADOS: $24.000.000,00
COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES:

COBERTURA: Refleja las necesidades requeridas en el afio para la dotacién del parque
automotor de la Institucion en apoyo a las labores académicas y administrativas.

PERIODO: Se recomienda un contrato de suministro anual, sin perjuicio de las
contrataciones parciales que se requieran mientras se llevan a cabo los estudios y
procedimientos contractuales con formalidades plenas.

GASTOS PROYECTADOS: $188.500.000,00

IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL:

COBERTURA: Refleja las necesidades requeridas en el afo para la dotacién de los

empleados de la Institucién de acuerdo al estudio realizado por la Seccion de Recursos
Humanos y Laborales.

PERIODO: Se recomienda realizar un (1) contrato de suministro anual.

GASTOS PROYECTADOS: $23.000.000,00

DOTACIONES:

COBERTURA: Refleja las necesidades requeridas en el afio para la dotacién de los
empleados publicos y oficiales de Ia Institucién, estipuladas por la Ley.

PERIODO: Se recomienda realizar un contrato de suministro anual, con entregas parciales
acorde a la necesidad del suministro.

GASTOS PROYECTADOS: $20.000.000,00
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INSUMOS E IMPLEMENTOS AGRICOLAS:

COBF{RT_URA: Refleja las necesidades de insumos requeridos por las practicas
agademlcas programadas semestralmente en la Facultad de Ingenieria y reportadas al
Director del Centro de Servicios Agropecuarios, Pesqueros y Forestales de la Institucion;

como también elementos necesarios en la infraestructura y adecuacién de las
instalaciones del Centro.

PERIODO: Se recomienda un contrato de suministro anual en lo que respecta a los

insumos, para el caso de maquinaria Yy equipo queda sujeta a los criterios de inversion de
la Administracién que se ejecutaran en el presente ano.

GASTOS PROYECTADOS: $22.000.000,00

OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS:

COBERTURA: Refleja las necesidades requeridas en el afio de materiales requeridos por
dependencias tales como Biblioteca, Admisiones, Registro y Control Académico, Archivo y
Correspondencia, Comunicaciones y Relaciones Pablicas entre los cuales se encuentran
cintas magnéticas, cintas protectoras para CD's, rollos fotograficos, bolsas plasticas,
cajas de archivo, cassettes, etc.

PERIODO: Las compras quedan sujetas a las necesidades de las dependencias.

GASTOS PROYECTADOS: $67.000.000

INVERSION (OTRAS INVERSIONES):

COBERTURA: Refleja las necesidades planteadas por cada una de las dependencias
destinatarias del suministro: descripcion del mobiliario y equipos, cantidad proyectada,
justificacion.

PERIODO: Acorde a la directriz impartida por la administracion se definird la época para la
adquisicion de estos bienes, considerando aspectos tales como disponibilidad
econdmica, coordinacién con las compras inmersas en los proyectos de Inversion.

GASTOS PROYECTADOS: $729.032.920,00
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