Cordial saludo
Apreciado (a) estudiante

POR FAVOR LEER DETALLADAMENTE HASTA EL FINAL

REQUISITOS PARA GRADO

1. No tener materias pendientes del ciclo que desea graduarse.
2. Haber cumplido con su modalidad de grado, (Acuerdo Académico 041 de 2017)

3. Estar Paz y Salvo financiero, — si usted tiene saldos por pagar — no podra tramitar su grado, Su
trdmite de paz y salvo financiero lo debe hacer con cartera@unimagdalena.edu.co y/o con
mtrijullo@unimagdalena.edu.co si tiene beca con convenio.

4. Tener los Datos actualizados en su hoja de vida académica, - si usted no actualiza sus datos - no
podrd tramitar su grado, ingrese al médulo y verifique que todos sus datos estdn completos.

5. Tener Certificado de segunda lengua, - si usted no ha certificado su segunda lengua - no podrad
tramitar su grado, los trdmites de este requisito debe hacerlos al correo
estudiosgenerales@unimagdalena.edu.co (aplica solo para profesionales)

6. Si usted cumple con lo antes mencionado inscribase en el formulario de la primera ceremonia
de 2023 (28 de abril de 2023)

7. Si usted NO se inscribe en el formulario NO podra iniciar proceso de grado.

8. La inscripcion debe ser UNICA, es decir no se permite que inscriba a su compafiero, ya que el
sistema arroja toda la informacidn desde su usuario y el registro sera anulado.

9. Una vez usted diligencie el formulario, debe esperar ser activado en la plataforma del SIEG, la
notificacién le llegara a su correo electrénico institucional.

10. Una vez usted este activo en la plataforma del SIEG, tendra un plazo de 5 dias calendario para
cumplir con lo siguiente:

v" Diligenciar encuesta.
v Diligenciar la ficha de egresados. (debe confirmar asistencia)
v' Cargar los siguientes documentos: UNICAMENTE EN FORMATO PDF

o Documento de identidad legible por ambos lados en una sola hoja — no cargue
fotocopias borrosas o ilegibles pues serdn rechazadas, igualmente carguen fotocopias
actualizadas.

o Recibo de derecho a grado con evidencia de pago, aqui podra descargarlo
https://pse.unimagdalena.edu.co/Volante/Index/182 — Si carga este recibo sin
evidencia del pago legible sera rechazado



https://pse.unimagdalena.edu.co/Volante/Index/182

o Resultado de las pruebas Saber del programa que desea graduarse, — NO es valida la
certificacion de asistencia si los resultados ya fueron publicados por el ICFES.

Si no carga los tres documentos basicos, - no podrd tramitar su grado, — verifique que carga el
documento en el enlace que corresponde, si carga erradamente no se aprobaran.

UNA VEZ CUMPLA CON LO REQUERIDO, SE INICIA PROCESO DE REVISION Y APROBACION EN LA
PLATAFORMA DEL SIEG. POR LO TANTO, DEBE ESTAR ATENTO A SU CORREO INSTITUCIONAL
DONDE SE LE NOTIFICARA FECHA Y HORA DE LA ENTREGA DE SU DIPLOMA.



