UNIVERSIDAD DEL MAGDALENA

CIRCULAR N° 02 DE 2023
PARA: Estudiantes, Docentes, Directores de Area de Formacion, Coordinadores de Programa del CREO
DE: Director — CREO

ASUNTO: ORIENTACIONES TRANSITORIAS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS
DE LOS PROGRAMAS A DISTANCIA Y VIRTUAL EN EL PERIODO 20231

FECHA: 01 de febrero de 2023

Cordial saludo.

La Universidad del Magdalena mediante Acuerdo Académico N° 01 del 18 de enero de 2023 adopté un marco
normativo institucional para facilitar y flexibilizar el desarrollo de los procesos académicos para la modalidad
presencial aplicable a los programas de pregrado, posgrados y educacién continua durante el periodo académico
2023-1; esto con el fin de garantizar condiciones de calidad, permanencia y la graduacion estudiantil, asi como el
cumplimiento de los estandares del sistema de aseguramiento de la calidad.

En ese orden, el Centro para la Regionalizaciéon de la Educacion y las Oportunidades — CREO como unidad
encargada de ofertar y desarrollar programas académicos de educacion superior y de educacién para el trabajo y el
desarrollo humano, en las modalidades a distancia y virtual; a través de la presente circular, establece algunas
orientaciones transitorias para el desarrollo de las actividades académicas durante el periodo 2023—| aplicables a
estas dos modalidades, asi:

ACTIVIDADES DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE — Modalidades A Distancia y Virtual

1. Actividades de Ensefianza Aprendizaje: Las actividades de ensefianza y aprendizaje de los cursos regulares
de los programas de pregrado a distancia se realizaran de forma presencial en el Campus Principal y en los
Centros Tutoriales; para el caso de los programas de pregrado virtuales, estas actividades se desarrollaran a
través de las plataformas tecnoldgicas de uso institucional, tales como, Zoom, Brightspace y demas dispuestas
para tal fin.

Las actividades de ensefianza y aprendizaje para los programas de formacién para el trabajo y desarrollo
humano se realizaran de forma presencial en el Campus Principal y/o Centros Tutoriales, a través de las
plataformas tecnolégicas de uso institucional, tales como, Zoom, Brightspace y demas dispuestas para tal fin.

Las actividades de los cursos deben realizarse dentro de la franja horaria programada con el fin de evitar cruces
con otras actividades. En caso de que docentes y estudiantes acuerden un horario alternativo para realizar
alguna actividad académica por fuera de la franja horaria programada, el docente debera solicitar a la Direccion
o Coordinacién de Programa la autorizacion para la realizacion de la actividad.

2. Presencialidad: Los cursos de las asignaturas de los programas ofertados en la modalidad a Distancia se
realizaran mayoritariamente de forma presencial en el campus principal y en las diferentes sedes fisicas de la
Institucion; a través de: clases en las aulas, en los horarios y espacios determinados para tal fin; salidas de
campo; laboratorios; aulas abiertas; trabajos en biblioteca. Asi mismo, se podran desarrollar actividades remotas
o virtuales que complementen el trabajo presencial en las plataformas tecnolégicas de uso institucional, tales
como, Microsoft Teams, Brightspace y demas dispuestas para tal fin.

3. Duracidon de las actividades académicas. Las clases se desarrollardn como maximo en bloque de tres (3)
horas para encuentros virtuales; para los encuentros presenciales la sesion de tutoria debera desarrollarse
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maximo en cinco (5) horas, dando cumplimiento permanente a los protocolos de bioseguridad y manteniendo
los espacios ventilados.

4. Plataformas de apoyo educativo. Los docentes deberan utilizar las distintas plataformas tecnoldgicas de
apoyo educativo, tales como: Bloque 10, Microsoft Teams, Zoom y las demas dispuestas para tal fin. Ademas,
deben alimentar el Campus Virtual - Brightspace con los contenidos de los cursos, con el fin de que los
estudiantes puedan realizar actividades de trabajo autébnomo y repaso de contenidos.

5. Practicas profesionales. Las Direcciones de Programa aprobaran las practicas profesionales de los
estudiantes y realizaran seguimiento a las mismas. Igualmente, crearan un Comité de Practicas encargado de
evaluar el informe final presentado por el estudiante al culminar su préactica profesional; una vez el comité evalle
satisfactoriamente este informe notificara a la Direccidn de Programa quien expedira el correspondiente paz y
salvo.

6. Précticas formativas. Las Coordinaciones de Programas de Formacion para el Trabajo y Desarrollo Humano
aprobaran las practicas formativas de los estudiantes y realizardn seguimiento a las mismas. Igualmente, se
creara un Comité de Practicas para los programas técnicos laborales, encargado de evaluar el informe final
presentado por el estudiante al culminar su practica formativa; una vez el comité evalle satisfactoriamente este
informe, notificara a la Coordinacién de Programa respectiva quien expedira el correspondiente paz y salvo.

7. Homologaciones. Los estudiantes de pregrado que deseen homologar cursos pertenecientes al plan de
estudios de su programa académico podran solicitarlo al respectivo Consejo de Programa, el cual, de acuerdo
con la normatividad académica vigente, definira los criterios y requisitos para autorizar la homologacion. Si los
créditos académicos hacen parte del plan de estudios del periodo académico que cursara el estudiante y es
cobijado por los valores de matricula cero, esta homologacion no tendré costo. De lo contrario, el valor de la
homologacion debera ser asumido por el estudiante.

EVALUACION DEL APRENDIZAJE — Modalidades A Distanciay Virtual

8. Proceso de Evaluacidn: La evaluacién debe ser un proceso permanente, sistematico, reflexivo e integrador
gue permite valorar comprensivamente los procesos formativos y el logro de los resultados de aprendizaje, con
el fin de brindar amplia y adecuada retroalimentacién a los estudiantes para mejorar su desarrollo académico y
la calidad de los procesos de ensefianza y aprendizaje.

9. Socializacién de los contenidos y valoracién de los resultados. Los profesores socializaran en la primera
semana, al inicio de las actividades académicas, de manera clara y oportuna con sus estudiantes, los resultados
de aprendizaje esperados, el contenido de la asignatura, microdisefio, las formas de evaluacién, mecanismos,
criterios y/o rdbricas. El Director Académico, los Directores de Area de Formacion y los Coordinadores de
Programa deberan garantizar la realizacion de dicha socializacion por parte de los profesores.

Durante el periodo académico y hasta su terminacién, los profesores deberdn socializar el alcance de los
resultados de aprendizaje de acuerdo con el proceso evaluativo disefiado para la asignatura respectiva a fin de
gue los estudiantes conozcan su valoracion; esto con el propdsito de que el estudiante tenga la oportunidad de
solicitar por una sola vez la revision de la valoracién ante el mismo profesor dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la socializacion. Vencido el término y en caso de ser necesario, podra solicitar mediante correo
institucional ante el programa académico dicha revision dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, para que
procedan de conformidad a lo establecido en el Articulo 139 y Paragrafo Primero del Reglamento Estudiantil
(AS 008 de 2003).

10. Valoracion de los resultados de aprendizaje. Los programas ofertados en la modalidad a distancia y virtual
seguiran llevando el proceso evaluativo en una escala cuantitativa que va de cero (0) a quinientos (500) puntos

CENTRO PARA LA REGIONALIZACION DE LA EDUCACION Y
LAS OPORTUNIDADES - CREO

Avenida del Libertador N° 13-73

Santa Marta - Colombia PBX: (57-5) 438 1000 Ext. 3930, 3015, 3029
creo@unimagdalena.edu.co

www.unimagdalena.edu.co incluyente
e innovadora




11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

de acuerdo con su nivel de desempefio, siendo la nota minima aprobatoria para cualquier catedra o curso
trescientos (300) puntos.

Acompafiamiento permanente e integral. Los docentes, con el apoyo de las direcciones de programa, la
direccion de desarrollo estudiantil y la direccion de bienestar universitario, realizardn acompafiamiento
permanente e integral a los procesos de aprendizaje con el fin de minimizar la posibilidad que el estudiante
obtenga una valoracion definitiva inferior a trescientos (300) puntos en la evaluacién definitiva de una asignatura.

Semana de mejoramiento para el cumplimiento y/o mejoramiento del alcance de los resultados de
aprendizaje. Los estudiantes que hayan obtenido una valoracién final minima de doscientos cincuenta (250)
puntos, podran desarrollar en la semana de mejoramiento actividades académicas con el objetivo de evidenciar
el cumplimiento minimo o el mejoramiento del alcance de los resultados de aprendizaje. Dichas actividades
académicas deberan contemplar los procesos de evaluacion correspondientes que sustenten el avance del
alcance de los resultados de aprendizaje por parte del estudiante. Se excluyen de la semana de mejoramiento
las asignaturas de desarrollo tedrico-practico.

ASISTENCIA, REGISTRO Y RENDIMIENTO ACADEMICO - Modalidades A Distanciay Virtual

Asistencia. En los programas a distancia es obligatoria la asistencia a todas las actividades evaluativas
programadas de forma presencial, de igual manera la asistencia a las practicas, laboratorios y salidas de campo
es obligatoria en su totalidad, sin perjuicio de las situaciones de caso fortuito o fuerza mayor que se puedan
presentar, estas deben ser programadas y notificadas a todos los estudiantes desde el inicio del curso, ya sea
en el campus virtual y/o en sus correos institucionales.

Jornadas de sesiones tutoriales. Estudiantes adscritos a los programas ofertados por el CREO en las
modalidades a Distancia y Virtual deberan tener disponibilidad de tiempo para asistir a encuentros presenciales
ylo sincronicos (Virtual) los fines de semana (sabados y/o domingos) y entre semana (a partir de las 6:00 p.m.)

Estudiante asistente. El estudiante en la modalidad pregrado presencial o a distancia que desee fortalecer
competencias y habilidades en una asignatura tedrica que ya cursd 0 que cursara, podra solicitar ante la
direccion o coordinacion de programa su participacion en los contenidos en calidad de “Estudiante asistente”
sin estar matriculado en la asignatura, quien evaluara la solicitud, atendiendo el niumero de estudiantes
matriculados en esa asignatura, la disponibilidad de espacios, entre otras; y en caso de ser autorizado,
comunicara oportunamente la decisién al docente. En el periodo semestral de registro y ajuste académico, esta
opcidén se habilitara en el sistema del Grupo de Admisiones, Registro y Control Académico para que el estudiante
pueda solicitar su participacién como asistente en una asignatura.

Del aprendizaje auténomo. La modalidad por créditos para los programas de pregrado implica trabajo
auténomo por parte del estudiante. Este trabajo autonomo podra desarrollarse a través de los contenidos de
Bloque 10 y los contenidos en repositorio de la plataforma Brightspace.

No aprobacién de créditos académicos. El estudiante que en el periodo académico 2023-1 obtenga valoracion
final en una asignatura inferior a trescientos (300) puntos, esta sera registrada como no aprobada en su hoja de
vida académica y afectara su promedio ponderado.

Incumplimiento de Actividades Académicas por causas de fuerza mayor o caso fortuito. Cuando el
estudiante por causas de fuerza mayor o caso fortuito no presente actividades académicas tales como trabajos,
pruebas, talleres, entre otros, en las fechas establecidas; deberd informar por correo electrénico al docente del
curso y/o a la Direccién o Coordinacion de Programa en los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento de
la actividad académica propuesta.
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La solicitud debera ir acompafiada de los soportes respectivos los cuales seran verificados por el Docente y/o
Direccién de Programa.

Cancelacion de Asignaturas. Teniendo que el desarrollo de los cursos es de forma modular, la cancelacion de
estos estara habilitada hasta la semana catorce (14) del periodo académico 2013-I.

Cancelacién de semestre académico. La cancelacion de la totalidad de los cursos matriculados en el periodo
académico 2023-1 estard habilitada hasta la semana catorce. El estudiante interesado elevara solicitud de
cancelacién debidamente motivada argumentando las razones de su solicitud ante el Grupo de Admisiones,
Registro y Control Académico. Esta informacidon debe estar parametrizada en el sistema del Grupo de
Admisiones, Registro y Control Académico con el fin de que esté al alcance de las direcciones y coordinaciones
de programa.

Pérdida de calidad de estudiante por bajo rendimiento académico. Ningun estudiante sera excluido por bajo
rendimiento académico (F.B.R.A) por los resultados en el periodo académico 2023-I.

UNIMAGDALENA ENTORNO SEGURO Y SALUDABLE

Medidas de seguridad. Con la finalidad de prevenir casos de violencia y/o hurto en contra de los miembros de
la comunidad académica en los centros tutoriales donde se desarrollan actividades académicas de los
programas de la modalidad a distancia y virtual, ninguna actividad académica sera programada dentro de un
horario superior a las 6:00 p.m. En todo caso, la Universidad oficiara a la Policia Nacional y demas autoridades,
para que se refuerce la vigilancia y se establezcan medidas de control a las afueras del campus universitario,
con el fin de garantizar la seguridad de la comunidad universitaria.

Prevencion de la violencia de género. Es deber de todo miembro de la comunidad universitaria:

o Conocery respetar el Protocolo Institucional para Prevencion y Atencién de la Violencia basada en el género
y Violencia Sexual de la Universidad del Magdalena adoptado por el Acuerdo Superior N° 10 de 2019.

o Abstenerse de realizar actos o conducta que impliquen violencia basada en el género, violencia sexual y/o
discriminacién por razones de género, sexo, orientacion sexual, edad, color, altura, capacidades fisicas o
mentales, etnia, familia, caracteristicas genéticas, estado marital, nacionalidad, raza o religion.

o Activar la ruta de atencion para la violencia de género, asi como informar a las autoridades competentes
todo acto que violente, discrimine, atente 0 menoscabe la integridad, la salud fisica, sexual o psicolégica de
los miembros de la comunidad universitaria.

Prevencion y contencion del COVID-19. La Universidad del Magdalena seguira las recomendaciones
adicionales para la prevencion y contencion del COVID-19 que sean generadas por las autoridades
competentes.

Medidas de autocuidado y de bioseguridad. Se exhorta a toda la comunidad universitaria, a continuar con
las medidas de autocuidado, vacunacion y de bioseguridad. Asi mismo se invita a estar atentos a todas las
comunicaciones oficiales generadas desde la Universidad a través de correo electrénico, canales institucionales
en redes sociales, medios de comunicacién masiva y demds canales utilizados por las directivas de la institucion
para comunicar las medidas que se vayan tomando durante la vigencia del presente Acuerdo. Son medidas de
autocuidado: el uso permanente de tapabocas en clase, limpios y bien ajustados, preferiblemente N95 o KN95,
lavado de manos, no ingerir ningdn tipo de alimento al interior de salones, auditorios o espacios cerrados; en
caso de presentar sintomas como flujo nasal, resfriado, estornudos, tos, dolor de garganta, fiebre, dolor de
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cabeza, malestar general, entre otros, debera guardar aislamiento continuo de siete dias independiente de su
estado de vacunacion y notificar al programa académico al que pertenece.

Centro de escucha. La Universidad a través del personal capacitado del Centro de Escucha, brindara atencién
primaria en salud mental, primeros auxilios psicolégicos y rutas de atencion a través de las estrategias que ha
venido implementando para la contencién emocional, consejeria, sensibilizacion, orientacion y activacion de
rutas, que permita seguir atendiendo a comunidad universitaria que asi lo requiera.

Facilitadores en salud mental. La Universidad continuara capacitando a grupos de personas voluntarias de
cualquier disciplina u ocupacion (estudiantes, docentes, egresados y funcionarios), con el objetivo de detectar,
disminuir y/o mitigar riesgos para la salud mental. Se constituye como una red de apoyo y cuidado de la salud
mental, mediante la capacitacién al personal voluntario en Primeros Auxilios Psicolégicos para la contencion
emocional de beneficiarios del Centro de escucha.

WILSON VELASQUEZ-BASTIDAS
irector CREO
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